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Objectifs  Approfondir les notions d’audit de la production électronique vues dans le stage « 
Introduction à l’archivage électronique » en abordant toutes les étapes 
méthodologiques indispensables à l’évaluation des systèmes d’information et à la 
sélection de documents/données à archiver ; comprendre les deux principaux modes 
d’intervention possibles, en amont (nouveaux projets) et en aval (systèmes 
d’information existants), et leur articulation ; savoir mieux se positionner dans 
l’accompagnement de nouveaux projets informatiques dans son organisation, savoir 
utiliser les nomes (ICA-Req, MoReq) et les méthodes existantes pour l’évaluation des 
systèmes d’information.  

 
Prérequis Connaître les fondamentaux de la chaîne de traitement archivistique. Avoir suivi le stage 

« introduction à l’archivage électronique » et « savoir mettre en œuvre les bonnes 
pratiques de l’archivage électronique » ou avoir un niveau équivalent. Maîtriser les outils 
informatiques.  

 
Dates 02 au 04 décembre 2025 

1er jour de 9h30 à 12h30 et de 14h à 17h 
le·s suivant·s de 9h à 12h et de 13h30 à 16h30 
1er déjeuner offert par AFF, les autres sont libres 

 
Lieu  Association des archivistes français 

6/8 rue Jean-Marie Jégo 75013 PARIS 
 
 
Programme  1er jour,  

Matin,  
Identifier les données à archiver  
 Introduction : définir une stratégie d'évaluation et de sélection  
 Présentation de différentes approches méthodologiques pour étudier le parc 

applicatif d'une organisation : approche macroscopique (cartographie) et 
microscopique (audit d'une application).  

 
Après-midi,  
Comment établir la stratégie d’archivage d’une application ?  
 En amont, apprendre à définir des spécifications fonctionnelles pour accompagner 

les projets et prendre en compte le cycle de vie des données et documents 
numériques et leur archivage. En aval, apprendre à auditer la gestion des données 
d’une application.  

 
Les différentes approches seront illustrées avec des études de cas et des exemples 
concrets (spécifications fonctionnelles pour la gestion des données d’une application, 
audit d’une application, audit d'un ensemble d'applications liées entre elles, mise en 
place d'un programme d'évaluation, positionner le service d’archives au sein des 
instances de gouvernances des systèmes d’information, réaliser le versement des  
données d’une application).  
 
2ème jour,  
Matin,  
Définir un projet de versement  
 Extraction et formatage des données  
 Choix des formats cible  
 Définition des modalités d'export et de transfert  
 
Après-midi,  
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Atelier pratique 
 Évaluation, sélection et collecte de données produites dans une  
3ème jour,  
Matin,  
Atelier pratique  
 
Après-midi,  
Présentation d’Archifiltre  

 
Action animée par  Nolwenn PETITON, Cerema 
 
 
Public  14 personnes maximum 

Chefs de service, chefs de projet chargés de mettre en place l’archivage électronique 
dans leur organisation, archivistes chargés de la collecte des archives contemporaines, 
tout archiviste souhaitant acquérir une méthodologie pour l’évaluation et la sélection 
d’archives électroniques.  

 
Modalités  Exposés théoriques 
pédagogiques  Echanges avec les participants  

Paperboard, tableau blanc  
Ordinateur, vidéoprojecteur et connexion Internet  
Exercices d'application, études de cas, retour d’expérience, démonstration.  
L'ouvrage dédié à la thématique de la formation, issu de la collection Les petits guides  
des archives, sera offert à chaque participant. 

 
Validation de Feuille d'émargement 
la formation  Certificat de réalisation  

Attestation de fin de formation  
Questionnaire de satisfaction 


