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	Fiche de poste : stage assistant(e) archiviste

	
	Date : 15/01/2024



qui sommes-nous ?
Perles d’Histoire® est une agence d’ingénierie archivistique, historique et culturelle, spécialisée dans la préservation et la valorisation de l’histoire des entreprises. 
L’agence intervient sur l’ensemble de la chaîne, de la structuration de fonds d’archives et collections à la production d’opérations de valorisation culturelle (expositions, multimédias, publications…).
Dans le cadre des missions réalisées auprès de différents clients nous proposons un stage d’assistant(e) archiviste d’une période comprise entre 4 et 6 mois. 

votre rÔle ?
En tant qu’assistant(e) archiviste, vous accompagnerez les chefs de projet. Les missions suivantes vous seront confiées : 

1/ Archives & Histoire 
· Traitement de fonds d’archives papier, iconographiques et audiovisuelles comprenant les actions principales d’un archiviste : collecte, tri, classement, inventaire sommaire ou détaillé, analyse, cotation, reconditionnement.
· Traitement de fonds d’archives orales et d’archives numériques.
· Accompagnement des chefs de projet dans la réalisation de missions d’audit et de conseil.
· Recherches historiques et production de contenus.

2/ Participation aux activités de l’entreprise
· Participation à la vie de l’entreprise et aux projets de développement en cours.
· Contribution à la réflexion sur l’innovation des méthodes et des techniques de travail.

le profil idÉal ?
Vous êtes étudiant(e) dans une université ou un master en archivistique ou en ingénierie documentaire (niveau bac+4/5). Un diplôme complémentaire en histoire sera apprécié.
Vous avez une bonne compréhension des enjeux liés à l’histoire des entreprises ; un intérêt pour l’histoire militaire serait un plus. 
Vous êtes doté(e) d’une grande sensibilité au respect de la confidentialité des projets confiés. 
Passionné par ce métier, vous êtes doté(e) d’une grande capacité de communication et d’écoute. 
Indispensable : excellent relationnel, bonne présentation, rigueur, capacité d’adaptation, sens de l’organisation et du détail, goût pour l’innovation et intérêt pour les nouvelles technologies. 
Vous comprenez et vous exprimez aisément en Anglais. Très bonne maîtrise des outils Office 365.

informations et contact
Stage basé à Boulogne-Billancourt, 
Début : février 2024
Temps plein, rémunération légale
Candidatures à envoyer à candidature@perlesdhistoire.fr
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Perles d’Histoire - 40 rue de Paris, 92100 Boulogne-Billancourt	
+33 1 43 31 06 74- perlesdhistoire.fr	
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