
Intitulé du stage
Archiviste stagiaire

(F/H)

Date de période de stage : à partir de février 2026

Supports de publication souhaités : Site Internet + envoi aux formations

Direction : Direction de la Cohésion citoyenne

Service Archives municipales

Responsable n+1 :Fabrice Riva Roveda

Etudes / Diplômes du stagiaire : Master archives 2ème année

Contexte :

Rillieux-la-Pape forte de plus de 30 000 habitants est une commune dynamique et en expansion située dans la
métropole lyonnaise. C’est une ville en pleine effervescence, conjuguant plaisir de vivre, dynamisme économique et
qualité de vie. Elle est ainsi l'une des communes les plus attractives de l'agglomération lyonnaise.

Au sein du service des Archives municipales, sous l’autorité de Fabrice Riva Roveda, vous contribuez à la collecte, la
conservation, au classement et à la communication des archives.

Missions :

Sous la responsabilité de Fabrice Riva Roveda, vous assurez (liste évolutive en fonction des besoins du service) :

– Récolement et proposition de plan de classement pour le fonds du cabinet de deux anciens maires (1990-2014)
environ 25-30 ml.

– Participation au classement d’un fonds d’archives modernes
– Reprise d’un inventaire des autorisations d’urbanisme
– Élaboration ou mise à jour de tableaux de gestion (incluant mixité numérique)

Profil :

Étudiant en deuxième année de Master archives

Qualités :
– Esprit d’analyse et de critique
– Qualités relationnelles
– Sens de l’observation
– Sens de l’organisation
– Sens du service public



– Qualités rédactionnelles

Compétences souhaitées :
– Connaissance du cadre réglementaires des archives publiques
– Connaissance des règles et principes du classement et de l’analyse archivistique
– Connaissance des principes d’élaboration de procédures de collecte des archives

Rythme de travail

Profil Horaire hebdomadaire : 35h

Planning particulier : ☒ Non☐ Oui

Préciser si « amplitude particulière » :Cliquez ici pour entrer du texte.

Horaires sur plage 22h/6h : ☒ Non ☐ Oui
Astreintes :☒ Non ☐ Oui
Congés imposés :☒ Non ☐ Oui

Déplacement
Travail en extérieur :☒ Non☐ Oui
Déplacements fréquents ou affectation multi-sites :☒ Non☐ Oui
Permis de conduire nécessaire :☒ Non☐ Oui

Si oui :
☐ A ☐ B ☐ C ☐ D ☐ EB ☐ EC ☐ ED

Contraintes psychologique ou physique☐ Non ☒ Oui

Si oui lesquelles : Port de charge

Autre :


