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Prestigieux Groupe Champenois, VRANKEN-POMMERY MONOPOLE est constitué de marques à très forte notoriété dans le champagne, les portos et les vins, recrute :
UN(E) STAGIAIRE / ALTERNANCE ARCHIVISTE/DOCUMENTALISTE (H/F)
Rattaché(e) au service archives et patrimoine, vous contribuerez à l’élaboration et à la mise en œuvre de la politique d’archivage définie par la direction de la Société. 
Vos principales missions seront les suivantes : 
· traitement de fonds d’archives papier, iconographiques et audiovisuelles : collecte, tri, classement, inventaire, reconditionnement

· Traitement de fonds d’archives numériques 

· Préparation à la numérisation des archives 

· Recherches thématiques & rédaction de textes courts
Votre profil : 

· BAC +4/+5 spécialisé en documentation ou archives 

· Grand intérêt pour l’histoire

· Capacité d’analyse

· Maîtrise du français et de l’anglais 

· Savoir-être : autonome – pro-actif - sens du travail en équipe - dynamique 

· Maîtrise des outils bureautiques (Word, Excel)
Durée : 6 mois (stage) 1 an (alternance)
Période : dès que possible
Localisation : site de Reims (51100)
Gratification : à négocier

Candidature par courriel en indiquant impérativement la référence STAGE/DOC, envoyer un CV et une lettre de motivation à : recrut1@vrankenpommery.fr
