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                                              La Métropole Rouen Normandie

                                         501 000 habitants – 71 communes

                                          1750 agents – Budget de 963 M€
                                                             RECRUTE

                                            Un.e assistant.e. archiviste
                                                       Département Economie, Attractivité, Rayonnement et Solidarité

Au sein de la Direction des musées
Poste basé à Elbeuf (La Fabrique des savoirs)
Cadre d’emplois des adjoints du patrimoine
En lien avec la directrice du musée, vous organisez la collecte, le traitement et la communication des archives contemporaines en étroite collaboration avec les communes et les autres institutions déposantes.
A ce titre, vos missions principales sont les suivantes :

Gérer les fonds des communes

Organiser la collecte des archives contemporaines dans les communes

Elaborer des outils d'aide à l'archivage

Classer et trier les dossiers versés par les services

Suivre les procédures d'élimination

Etablir des instruments de recherche

Indexer les versements

Gérer les demandes de documents des services et assister ces derniers dans leurs recherches

Editer les bordereaux et les contrôler

Participer à la réflexion menée par les archives sur la problématique de la dématérialisation des données publiques produites par les institutions versantes

Animer la salle de lecture des archives

Accueil des publics et des chercheurs

Répondre aux demandes de recherches
Idéalement issu.e d’une formation dans le domaine des archives ou du patrimoine, vous justifiez d’une expérience sur un poste similaire. Vous avez le goût du travail en équipe, le sens du service public et d’excellentes qualités relationnelles. Vous maîtrisez les outils informatiques (Pack Office) et la connaissance du logiciel Avenio serait un plus. Organisé.e et rigoureux.se, vous êtes reconnu.e pour votre discrétion et votre esprit d’analyse. Vous êtes titulaire du permis B (des déplacements sont à prévoir sur le territoire métropolitain) et vous pouvez aussi être amené(e) à travailler sur des horaires particuliers (manifestations en dehors des heures d’ouverture au public, travail le week-end et jours fériés).
En intégrant la Métropole Rouen Normandie, vous bénéficierez de titres restaurants dématérialisés, d’une participation de la Métropole à la protection sociale complémentaire (sous conditions), d’une adhésion gratuite au Comité National d’Action Sociale et à l’Association du Personnel Rouen Métropole (tarif préférentiel pour certains établissements culturels et sportifs).
Vous souhaitez postuler ?

                               Adressez votre lettre de motivation, CV détaillé jusqu’au 9 mars 2024
            Via l’Intranet – rubrique Ressources Humaines – offres d’emplois - avec la référence EARS.24.01-ADO

	


La Métropole Rouen Normandie mène des actions en faveur de la diversité et de la mixité
Elle étudie toutes les demandes d’emplois dans le respect de son engagement pour la non-discrimination.

