L'INSTITUT

PARIS
REGION

Offre de Stage Master Archives a I'Institut Paris Region

L’Institut Paris Region (anciennement Institut d’Aménagement et d’Urbanisme de la Région lle-de-
France — IAURIF), organisme associé a la Région lle-de-France, propose un stage a un/e étudiant/e en
Master Archives.

Rattaché au sein du service Médiatheque et sous le contrdle du service des Archives régionales :
Missions :

- Traiter un arriéré : préparer le versement des archives définitives de I'Institut aux Archives
régionales d’lle-de-France et I’élimination des documents ayant atteint leur durée d’utilité
administrative et ne présentant pas d’intérét historique.

Activités :

- Tri, classement, conditionnement et préparation des bordereaux de versement aux archives
régionales a partir d’un récolement sommaire et partiel.

- Gestion des archives éliminables : rédaction des bordereaux d’élimination, mise en ceuvre et
suivi de la destruction.

Compétences :

- Formation supérieure en archivistique (Master) en cours.

- Maitrise des outils bureautiques.

- Savoir anticiper, prioriser, analyser, synthétiser.

- Etre autonome, rigoureux.

- Aptitude a I'écoute, faculté d'adaptation, réactivité.

Durée du contrat : 2-4 mois environ dés que possible.

Lieu de travail : 66-68 rue Pleyel 93200 Saint-Denis.

Renseignements aupres de :
Virginie PALISSE, cheffe du service Médiathéque de I'Institut Paris Region, 01 77 49 79 63

Isabelle CAUDERAN, chef du service des Archives régionales, 01 53 85 51 48

Candidature (lettre de motivation et CV) a adresser le 23 juin 2025 au plus tard a :

archives@iledefrance.fr




