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Pour le compte de Rhenus Office Systems, situé au 20 avenue de la Saudrune, Portet-sur-Garonne
Adresse de la mission : sur notre site à Portet-sur-Garonne.
Type de contrat : CDD de 6 mois en 35 heures. Renouvellement possible.
Mission de juillet à décembre 2024 (démarrage plus tôt possible)
Salaire : selon profil.

Qualifications recherchées
Nous recherchons 1 archiviste (Bac +3 minimum) ayant de l'expérience dans le traitement d'archives publiques et/ou privées pour intervenir sur des missions de récolement, tri, classement, inventaire.
L’expertise archivistique est un plus.

Connaissances demandées
- Récolement
- Tri d'archives physiques selon les textes réglementaires en vigueur
- Classement
- Conditionnement / Reconditionnement en boites 
- Réorganisation physique des fonds
- Création et/ou mise à jour d'un inventaire numérique sur Excel
- Création de bordereaux d'élimination
- Cotation définitive (étiquetage des boites)

Compétences personnelles
- Autonomie
- Dynamisme
- Rigueur
- Discrétion
- Force de proposition

Durant les missions, l’archiviste sera amené.e à traiter des fonds en autonomie et en suivant les directives de la Cheffe de projet Rhenus Office Systems ou du référent mission.
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