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Apprenti(e) Archiviste
Type de contrat
Apprentissage d’une durée variable, entre 12 et 36 mois.
Description de l’unité
Installé en Provence Alpes Côte d’Azur, sur la commune de Saint-Paul lez Durance, le centre CEA-Cadarache est au cœur de la transition énergétique avec ses instituts de recherche et plateformes expérimentales dans le domaine des énergies bas-carbone : énergie nucléaire (fission, fusion), bioénergies et énergies solaires. A ces recherches s’ajoutent les activités relatives à la propulsion nucléaire pour la Marine nationale, la recherche fondamentale en biosciences et biotechnologies, les études sur le démantèlement et l’assainissement des installations nucléaires et sur la sûreté nucléaire. Le CEA-Cadarache rassemble 2 400 collaborateurs et accueille des installations de recherche de renommée internationale : le Réacteur Jules Horowitz (RJH) en construction, le tokamak WEST/Tore-Supra, banc de test pour Iter, ou encore la Cité des Energies.
Pour gérer les archives des unités de Cadarache, la Direction du centre s’appuie sur le STIC/GISA (Service des Technologies de l'Information et de la Communication/Groupe Ingénierie des Systèmes Applicatifs) rattaché au DSTG (Département de Support Technique et Gestion).
Description du poste
Rattaché-e au STIC/GISA en lien direct avec l’archiviste du centre de Cadarache :
· Vous prenez en charge le traitement d’un fond identifié (papier et/ou numérique) : caractérisation, recollement, tri, élimination ;
· Vous rédigez et utilisez les outils archivistiques : plan de classement, recollements, instruments de recherche, tableaux de gestion ;
· Vous accompagnez les unités dans la prise en charge de leurs archives (papiers et numériques) ;
· Vous utilisez l’outil THOT (modules de gestion et d’imports) ;
· Vous assistez l’archiviste pour la valorisation des archives : recherches et communication d’archives, ateliers « ARCHIFILTRE » à destination des unités (formation et assistance) ;
· Vous participez aux activités courantes du GISA.
Descriptif du profil recherché
Formation et connaissances recherchées
Licence ou Master dans le domaine des archives
Connaissance des procédures de collecte et des pratiques d’archivage
Connaissance des principes du classement, des normes et techniques de conservation et de description des archives (ISAD-G, EAD)
Connaissances de la règlementation en matière d’archives publiques

Compétences et qualités requises
Capacités rédactionnelle, d’analyse et de synthèse
Retrouver et structurer l’information
Savoir utiliser les outils archivistiques et bureautiques
Aptitudes à travailler en autonomie ; Sens de l’organisation ; Savoir rendre compte ; Aptitudes à communiquer
Accompagnement
[bookmark: _GoBack]Vous serez accompagné-e par l’archiviste du centre, rattachée au STIC/GISA, Christelle DUBAS, qui se chargera de votre encadrement tout au long de la durée de l’apprentissage.

Contacts
Pour postuler, merci d’envoyer CV et lettre de motivation :

Amandine Lo Verde, cheffe du STIC/GISA
04.42.25.28.80
Amandine.LOVERDE@cea.fr

Christelle Dubas, Archiviste
04.42.25.40.81
christelle.dubas@cea.fr
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