	
	Archiviste - CDD 1 an
https://recrutement.seinemaritime.fr/front-jobs-detail.html?id_job=2117

	Limite de candidature
	15-09-2024	[image: ]

	Mise à jour
	08-08-2024

	Référence
	ATA-DAD-24

	Service
	DIRECTION DES ARCHIVES DEPARTEMENTALES

	Localisation
	ROUEN / HOTEL DU DEPARTEMENT

	Contrat
	CDD (remplacement, renfort ...)

	Disponibilité
	Immédiate

	Formation
	BAC + 5 et plus

	Fonction
	C01 Assistant de gestion culturel patrimoine

	Type de poste
	Contractuel CDD accroissement d'activité

	Date de fin
	15-09-2024

	Filière
	Culturelle

	Catégorie
	B

	Grade	Assistant de conservation


Contexte et définition du poste
CDD 12 mois
Le département de la Seine Maritime recrute un archiviste pour le traitement d'arriéré d'archives et l'accompagnement de services du département dans le cadre d'un CDD d'un an.
Missions:
Vous récolez l'ensemble des archives dont vous avez la charge
Vous réalisez les tris et éliminations réglementaires
Vous établissez un plan de classement pour ces archives
Vous procédez au classement et au reconditionnement des documents
Vous rédigez l'inventaire de ces archives
Vous préparez les versements aux archives départementales
Vous sensibilisez et accompagnez des services du département dans leurs opérations d'archivage

Profil recherché
· [bookmark: _GoBack]Cadre d'emploi des assistants de conservation territoriaux
· Vous avez une formation universitaire en archiviste (niveau master I ou II)
· Vous connaissez la réglementation applicable à la gestion des archives publiques
· Vous avez de l'expérience en tri, classement et description d'archives contemporaines à caractère administratif Vous maitrisez les normes de description archivistique
· Vous maitrisez les outils informatiques
· Vous êtes autonome, rigoureux, avec un bon relationnel
· Vous avez le sens de l'organisation, l'esprit de synthèse, la capacité à instruire des problématiques et à dégager des solutions
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