SERVICE COMMUN ARCHIVES
COMMUNAUTE DE COMMUNES CLUSES ARVE ET MONTAGNES (74)

OFFRE DE STAGE DE 3 à 6  MOIS
En fonction du calendrier universitaire


Présentation de la structure :

La Communauté de Communes Cluses Arve et montagnes (2CCAM) est un territoire de Haute-Savoie qui comprend 10 communes et environ 47 000 habitants. Elle emploie 100 agents. La 2CCAM a créé un service commun « archives » qui regroupe les collectivités suivantes : les communes de Cluses, Nancy-sur-Cluses, Le Reposoir, Mont-Saxonnex et la Communauté de Communes.  Il conserve des archives publiques mais collecte également des fonds privés.
En 2023, la 2ccam est devenue propriétaire d’une friche industrielle destinée à accueillir en 2028 le nouveau musée de l’horlogerie et du décolletage. Le service des archives a alors récupéré une partie des archives présentes dans le bâtiment. Il s’agit des archives de l’entreprise Bretton, en activité entre 1876 et 1992. Le volume du fonds, un vrac, est d’environ 16 ml. 
Le fonds a fait l’objet d’un diagnostic amiante en 2024 et une partie s’est révélée positive. De ce fait, une opération de désamiantage a eu lieu en juin 2025.

Présentation du stage : 

Missions

· Classement du fonds BRETTON
· Rédaction d’un instrument de recherche

· Rédaction d’une note historique 

· Proposition d’actions de valorisation
Compétences 
Savoir
· Connaissance des normes de classement d’archives et de rédaction des instruments de recherche
· Aisance dans l’utilisation des outils bureautiques
· Connaissance du logiciel Mnesys

Savoir-être

· Sérieux

· Rigueur
· Esprit de synthèse
· Travail en autonomie

· Savoir rendre compte

Conditions d’exercice

· Port de charges

· Exposition à la poussière

Lieu et conditions :

Le stage aura lieu dans les locaux des archives (Espace Carpano  & Pons – place du 11 novembre 74300 CLUSES) et sous la responsabilité de sa responsable, Mme Florence JIGUET-POIRIER. 

Pour remplir ses missions, le stagiaire disposera d’un ordinateur et il aura un accès internet. 

La 2CCAM n’assure pas le logement.

Période et durée du stage

La période de stage sera de 3 à 6 mois, à compter du 1er janvier 2026.

Il sera gratifié selon la législation en vigueur. 

Contact :

Florence Jiguet-Poirier - Responsable
Service commun « archives »
Communauté de communes Cluses Arve & montagnes 
Espace Carpano & Pons

100, Place du 11 novembre

74300 CLUSES


04 50 96 96 44  //  archives@2ccam.fr

