
Offre de stage 

Stagiaire archiviste 

 
 

 
 

ARCHIVISTE 
 

La Communauté de Communes du Pays de Honfleur-Beuzeville, qui compte 28 000 habitants, est un 
territoire rural emblématique de la Normandie, situé à la fois en bord de mer et au cœur de l’estuaire 
de la Seine. Elle est au croisement des axes majeurs de développement économique régionaux. 
Hautement attractif et dynamique, le territoire se structure autour de la ville de Honfleur, 5ème ville 
touristique de France, et la ville de Beuzeville, qui conjugue dynamisme économique et 
démographique. 
 
Dans ce cadre, le Pôle ADS de la CCPHB instruit les demandes d’autorisation d’urbanisme pour ses 
23 communes. Eu égard à l’élargissement récent de son action corrélé au remaniement des locaux, 
le Pôle ADS recherche un stagiaire archiviste pour une durée de 2 mois, placé auprès de la 
responsable du Pôle Application du Droit des Sols, au sein du Service Urbanisme. 
 
 
DUREE DU STAGE : 2 mois maximum à temps complet (35 heures hebdomadaires) 
 
PERIODE DU STAGE : à convenir avec le/la stagiaire 
 
SITUATION FONCTIONNELLE : 
 

- Lieux d’affectation : Siège de la Communauté de Communes du Pays de Honfleur-Beuzeville 
à Honfleur et Antenne de Beuzeville 

 
MISSIONS :  
Vous contribuerez à : 

- Classer les dossiers d’urbanisme : permis de construire, permis d’aménager, permis de 
démolir, déclaration préalable, certificat d’urbanisme opérationnel, etc. 

- Faire le récolement des dossiers (trier leur contenu afin de retirer les documents en 
doublon dans chacun d’entre eux), 

- Archiver lesdits dossiers dans des boîtes à archives, 
- Dissocier les dossiers pouvant être détruits (CUa, DIA). 

 
PROFIL REQUIS : 
 

- Formation en archivistique, 
- Rigueur, autonomie et sens de l’organisation, 
- Permis B obligatoire. 

 
RENSEIGNEMENTS AUPRES DE :  Céline SURIRAY, responsable du Pôle ADS 
     celine.suriray@ccphb.fr 
     02.31.14.29.35 

 


