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PROPOSITION DE STAGE EN COURS D’ETUDES 

Réf : 02-DIST-2026 Lieu : Chatillon 

Direction/Service : DIST Tél. Pro : 03 20 49 69 33 

Responsable(s) du stage : Ducrocq Maxime / 
Wibaux Laurine 

Email. Pro : Maxime.ducrocq@onera.fr 
Laurine.wibaux@onera.fr 

DESCRIPTION DU STAGE 
Thématique(s)/ 

Contexte demande : 
Archiviste – Préparation des fonds de la DIST à la numérisation et versement 
des archives au contrôleur scientifique et technique 

Type de stage :             Fin d’études bac+5       Master 1       Bac+2 à bac+4       Autres 

Intitulé : Préparation des fonds de la DIST à la numérisation et versement des archives au contrôleur 
scientifique et technique 
Missions :  
 
Entre autres missions, la Direction de l’Information Scientifique et Technique (DIST) à disposition des 
chercheurs de l’ONERA, l’information scientifique qui leur est utile, à travers une fonction documentaire 
mutualisée, répartie sur 4 centres (Châtillon, Palaiseau, Lille et Toulouse) où sont conservées les 
collections du fonds documentaire de l’institution. 
 
Dans le cadre de la future numérisation des fonds de l’ONERA de la DIST Châtillon, il s’agira de :  

- Préparer les fonds pour la numérisation (vérification, catalogage, récolement, préparation) ;  
- Contrôler la qualité de la numérisation après la livraison (contrôle et tests) ;  
- Préparer le versement des archives au contrôleur scientifique et technique. 

 
Connaissance des techniques documentaires : archivage, catalogage, cotation… 
Pratique de l’informatique : bureautique, web, bases de données, logiciels métiers 
Anglais : lu 
Capacité d'adaptation et sens de l'organisation ; Qualités d’autonomie et de travail en équipe ; Qualités 
rédactionnelles 
 
Méthodes à mettre en oeuvre : 

 Recherche théorique  Travail de synthèse 

 Recherche appliquée  Travail de documentation 

 Recherche expérimentale  Participation à une réalisation 

Durée du stage :  Minimum :  Maximum : 4 mois 

Période souhaitée : 03/2026-08/2026 

PROFIL DU STAGIAIRE 
Connaissances et niveau requis :  
Formation Bac + 3 dans le domaine des 
métiers des archives ou de la documentation 
Licence d’archives, Master 1 archives 

Ecoles ou établissements souhaités : 
Université, ENSSIB, EBD 
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