
Nina-Lydie FOTSO
Alternante Knowledge Management & Gestion documentaire
Admise en licence professionnelle « Gestion des flux d’information d’entreprise » à l’INTD-CNAM pour la rentrée 2026, je recherche
une alternance en Knowledge Management, gestion documentaire ou structuration de l’information. Mon parcours m’a amenée à
travailler sur des référentiels, des espaces collaboratifs, la capitalisation des connaissances et l’organisation de l’information.

 Ile-de-France  ninalydiefotso@gmail.com  06 62 32 24 05

Expériences professionnelles

Formations

Chargée d’analyse et structuration de données
CIA - Association LGBT+
03/2025 Paris

Structurer les résultats d’un questionnaire (≈100 répondants)
Analyser et croiser des données multi-sources
Rédiger des livrables exploitables et valoriser les résultats

Chargée de structuration des connaissances & référentiels
Coorace
09/2022 – 10/2024 Bagneux (92)

Concevoir un référentiel Cap RSE (21 critères structurés) avec l’AFNOR
Contribution à l’organisation et à l’optimisation des espaces collaboratifs et du
système d’information documentaire (SharePoint, wiki)
Collecter et formaliser des données (20 auto-évaluations, 10 entretiens)
Mettre en œuvre une capitalisation des connaissances autour de 40 pratiques RSE

Assistante gestion documentaire
Archives lesbiennes de Paris
04/2022 – 08/2022 Sceaux (92)

Collecter et numériser des fonds (428 fichiers traités)
Structurer des documents via des arborescences documentaires

Chargée de veille et diffusion de l’information
Clubhouse de Paris
01/2020 – 09/2022 Paris

Structurer et diffuser des informations issues de sources multiples dans le cadre
d’une veille hebdomadaire
Formaliser les activités et compétences de l’association à partir du référentiel France
Compétences
Élaborer une cartographie des processus afin de clarifier l’organisation des activités

Technicienne de métrologie
Multi-entreprises
09/2017 – 10/2019 Île-De-France

Respecter rigoureusement des procédures de mesure et étalonnage (10 appareils par
jour)
Concevoir des bancs de mesures hyperfréquences (1 banc par jour)

Licence professionnelle Gestion des flux d’information d’entreprise
INTD-CNAM
09/2026 – 09/2027 Rouen

Admission rentrée 2026 – sous réserve de contrat d’alternance

Master Qualité Sécurité Environnement
TASQ-OM, AFBB
09/2022 – 09/2024 Île-De-France

Master, TASQ-OM, 2024
Bachelor, AFBB, 2023

Licence professionnelle mesures hyperfréquences et radiocommunication
IUT de Ville d'Avray
09/2016 – 09/2017 Ville-d'Avray (92)

Atouts
Curiosité

Rigueur

Sens du service

Autonomie

Esprit d'initiative

Compétences
Knowledge management

Veille informationnelle

Structuration de l'information

Gestion documentaire

Gestion de référentiels

Analyse et traitement de données

Logiciels
Outils collaboratifs et
documentaires

SharePoint
Wiki
Microsoft 365 (Word, Excel)

Langues
Anglais
Anglais : B1 – montée en
compétence en cours (Cours
Municipaux de Paris)

Centres d'intérêt
Chorale

Bénévolat

MOOCs
MOOC Atelier RGPD modules 1, 2
et 3
CNIL, 2025
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